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O site desenvolvido pela SH3 é intuitivo, totalmente gerenciado através de um painel de 

administração. Nele o usuário responsável será mantenedor de todas as informações e 

configurações existentes, podendo fazer, desde a inserção de uma nova notícia até a consulta 

de acessos provenientes de outros sites.  

Este Guia fornece uma visão sobre o menu do topo. Como adicionar e personalizar um menu. 
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1- Menu do topo 

O menu do topo é utilizado para configurar o menu a ser exibido no topo da site. Por 
padrão os menus já vem configurados. São eles:  

 
 HOME; 
 BUSCA; 
 MAPA DO SITE; 
 FALE CONOSCO; 
 INTRANET; 
 WEBMAIL. 

 
Devido a configuração padrão, eles não serão listados em primeiro acesso ao menu. 

Portanto, no momento de salvar um novo menu todos os menus padrão do topo serão 
apagados. 

 

 

Após acessar o menu, clique sobre os dizeres “clicando aqui” em azul. Uma nova tela 
será aberta. 
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Os seguintes campos são exibidos: 
 

 Nome do Menu: Insira o nome do menu a ser exibido no topo da página; 

 
 Encaminhamento: Insira o endereço ao qual o usuário será redirecionado no 

momento do clique; 
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 Posição: O campo posição é responsável por ordenar os menus. Insira um 
número que indique a ordem em que o menu ficará. O número 0 significa que 
o menu será o primeiro, 1 o segundo, 2 o terceiro e assim sucessivamente; 

 
 Ao abrir: Existem duas opções de marcação no menu. Substituir e Abrir em 

uma nova aba. Substituir significa que ao clicar, a página de redirecionamento 
abrirá na mesma aba. Abrir em uma nova aba significa que ao clicar, a página 
de redirecionamento abrirá em uma nova aba. Selecione a opção de interesse 
através da marcação ; 

 Ativo: Marque a opção  Sim para exibir o menu no topo e  Não para não 
exibir. Por padrão, no momento da criação o menu vem marcado como Sim, 
para exibição. 
 

Finalizada a configuração, clique em . 
 
 
 
1.1 Visualizando o menu do topo. 
 
Feita a inserção dos menus, eles serão mostrados na relação de menus existentes. 

 
As seguintes colunas são mostradas: 
 

 Código: Exibe o código gerado automaticamente para o menu; 
 Menu: Exibe o nome do menu; 
 Encaminhamento: Exibe o endereço de encaminhamento ao receber o clique; 
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 Posição: Exibe a posição em que será exibido; 
 Nova janela: Mostra se o menu redirecionará pra uma nova aba ou a abrirá a 

mesma aba. S indica que sim, abrirá em uma nova aba e N mostra que não 
abrirá em uma nova aba; 

 Ativo: O campo ativo indica se o menu está ativo ou não. S indica que está 
ativo, N indica que não. 

 
Para editar as informações de um menu clique no ícone . Para excluir clique no ícone 

. 
  
Os menus aparecerão para o usuário conforme a imagem abaixo, podendo variar de 

acordo com a configuração de cor e altura no menu parâmetros (vide manual Parâmetros). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: Para informações específicas a respeito da utilização de cada menu, confira os demais 
manuais existentes no site da SH3.  
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